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Opatreni rektora ke sprivé deponatnich knihoven na pracovistich JU

Ziizeni deponatni knihovny

Deponatni knihovna je zfizovéna na katedfe nebo jiném odborném pracovisti JU
v pfipadé potfeby vybaveni této katedry/pracovisté specializovanou &sti knihovnich fondé
potiebnych dlouhodobé k vyuziti pfi vyuce nebo védecké a odborné praci.

Fond deponatni knihovny je soucésti fondu Akademické knihovny JU (dale jen AK).
Deponatni knihovny metodicky fidi pracovnice AK

Deponatni knihovna se fidi ptislusnym ustanovenim Vyptijéniho tadu AK (odstavec
VII, €l. 21). Depondtni knihovnu vede spravce, kterého urdi vedouci katedry/pracovists po
dohode¢ s vedenim AK,

Povinnosti spravce deponatni knihovny

Spravce deponatni knihovny:

o se souhlasem vedouciho katedry/pracoviité objednava potiebné dokumenty bud’ pfimo
nebo prostfednictvim oddélent akvizice AK. Dokumenty zpracovava odborné odd&leni AK
a pfedava piislu§nému spravei deponétni knihovny. Evidence knih v deponétni knihovné je
soucasti katalogu knih AK. Seznam knih pifslusné deponatni knihovny zp¥istupni jejimu
spravci na vyzadani Oddé&leni vypijénich sluzeb AK;

e piejima jednotliva ¢isla periodik, u vybranych titulli zajistuje jejich kompletaci a pfedava
je ke zpracovani, resp. archivaci do AK JU;

e dbé o fadné uloZeni fondu na vyhrazeném misté s vyloutenim piistupu nepovolanych osob;

e zpfistupfiuje dokumenty v pfedem stanovené vypdjéni dob& (piipadné po individualni
dohod€) v8em uZivateliim prostfednictvim prehledné evidence. Evidence vypljéek musi
obsahovat nazev (autora), ¢arovy kod (u starich titul staré pfirGstkové &islo), datum
vypljceni, jméno a podpis uZivatele, popf. datum vraceni;

e zajidtuje vCasné upominani pijéenych dokumentiy;

e po dohod¢ s pracovidt€ém meziknihovnich sluzeb AK (MVS) zpiistupfiuje dokumenty
z deponétni knihovny pro tgely MVS.



Revize deponatnich knihoven

Knihovni fond depondtnich knihoven podléha revizim podle zikona &. 257/2001 Sb.
(knihovni zdkon) a provad&ci vyhlasky &. 88/2002 Sb. MK CR.

Revize deponatni knihovny se provadi pravidelné podle planu revizi, dale vzdy pfi
zméné spravee knihovny nebo pii jiné mimofadné piileZitosti (napt. stéhovani katedry atd.).
Revizi deponatni knihovny provadi spréavce na zaklad® podkladd krevizi (seznam knih)
dodanych z AK, ptipadn& ve spolupraci s pracovnici AK.

Za svéfené dokumenty odpovida zfizovatel deponatni knihovny (katedra /pracoviste).
Ptipadné revizni rozdily se fed{ v souladu s Vypiijénim fadem AK.
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