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ükliknŊte na svou instituci 
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PŚihlaġov§n² 

üzadejte univerzitn² login a heslo 

Pozn§mky:  

Na MasarykovŊ univerzitŊ se 

zad§v§ UĻO (univerzitn² ļ²slo 

osoby) a sekund§rn² heslo do 

Informaļn²ho syst®mu MU 

(IS). 

 

Zvol²te-li Citace Free, pak se 

pŚihlaġujete do bezplatn® 

verze na Citace.com. pouģijte 

sv® ¼daje do t®to sluģby. 

PŚihlaġov§n² 2/2 

54321 

********** 

ċkliknut²m na tlaļ²tko se pŚihl§s²te 
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Popis rozhran² - pŚehled citac² 
¬ Tlaļ²tko pro vytvoŚen² citace 

­ VĨbŊr citaļn²ho stylu 

® Vlastn² sloģky 

 ̄Sloģky sd²len® od jinĨch 

uģivatelŢ 

° Koġ 

± Seznam citac² v aktu§ln²  

sloģce 

² řazen² citac² 

³ Funkce pro pr§ci s 

oznaļenĨmi citacemi 

 ́Vyhled§v§n² ve vlastn²ch 
citac²ch 

µ Nastaven² ¼ļtu uģivatele, 
importy (ozuben® kolo), info o 

¼ļtu, statistiky (jm®no uģivatele) 

 

¬ 

­ 

® 

 ̄

° 

± 

² 

³ 

 ́

Popis rozhran² 1/2 
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Popis rozhran² ï detail citace 
¬ Citace dle vybran®ho stylu 

­ Tlaļ²tko pro ¼pravu citace 

zobraz² formul§Ś s ¼daji 

® Ikona informuj²c² o spr§vnosti 

citace (po najet² myġi nad ikonu 

se zobraz² chyby a doporuļen²) 

 ̄Zkop²rov§n² citace do 

schr§nky (funguje jako CTRL+C) 

° Vloģen² pozn§mky a anotace 

± ĐloģiġtŊ ï moģnost vloģen² 

souboru k citaci 

² Staģen² citace napŚ. do RTF 
nebo BibTEX 

³ PŚesunut² citace do sloģky 

 ́Smazat citaci (do koġe) 

µ ZpŊt na pŚehled z§znamŢ 

 

¬ 

­ ®  ̄

° ± 

² ³  ́

Popis rozhran² 2/2 

µ 
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Ruļn² vytvoŚen² citace 

üz§znamy lze vytv§Śet ruļnŊ nebo automaticky 

üruļn² vytv§Śen² spoļ²v§ ve vyplnŊn² formul§Śe 

üvģdy je nutn® spr§vnŊ identifikovat dokument, pot® 

syst®m nab²dne spr§vnĨ formul§Ś 

üsyst®m disponuje funkc² automatick®ho ukl§d§n² 

Ápo pŚepnut² do dalġ²ho pole formul§Śe se z§znam 

automaticky uloģ², nen² tedy nutn® celĨ z§znam ukl§dat 

tlaļ²tkem Uloģit a zkontrolovat 

Ápokud nechcete citaci uloģit, kliknŊte na tlaļ²tko Zruġit, 

citace bude nen§vratnŊ ztracena 

Ruļn² vytvoŚen² citace 1/2 
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Ruļn² vytvoŚen² citace 

® Zde se bude prŢbŊģnŊ generovat citace ¬ Vyberte poģadovanĨ 
druh dokumentu 

Ruļn² vytvoŚen² citace 2/2 

 ̄Fin§ln² z§znam lze uloģit 
kliknut²m na tlaļ²tko Uloģit a 

zkontrolovat pod formul§Śem.  

° V horn²m oknŊ se vygeneruje 
vĨsledn§ citace 

­ VyplŔte formul§Ś ¼daji o dokumentu, kliknut²m 
do dalġ²ho pole se citace automaticky uloģ² 

± Ikona signalizuje spr§vnŊ vyplnŊnĨ formul§Ś. Po 
najet² myġ² na ikonu zjist²te moģn® probl®my a tipy na 

vylepġen². 
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Automatick® vytv§Śen² citac² 

üautomaticky lze vytv§Śet citace pomoc² 

ÁISBN 

Ånajdete ho v knize nebo ve sborn²ku 

Åjde o 10-ti nebo 13-ti m²stnĨ k·d 

ÅpŚ²klad: ISBN 978-80-251-3269-2 

Ådo formul§Śe nen² nutn® zad§vat pomlļky 

ÁDOI 

Åidentifik§tor elektronickĨch dokumentŢ, zejm®na ļl§nkŢ 

Ånaleznete ho u z§znamŢ ve vġech vĨznamnĨch datab§z²ch 

ÅpŚ²klad DOI: 10.1186/1479-5868-9-21  

Án§zvu 

Åpouze pro vytv§Śen² citac² knih (n§vaznost na katalogy) 

 Automatick® vytv§Śen² citac² 1/3 
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Automatick® vytv§Śen² citac² pŚes ISBN 

® Vyberte spr§vnĨ z§znam z nab²dky 

9788025132692 

­ Zadejte ISBN a kliknŊte na dohledat 

¬ Vyberte poģadovanĨ 
druh dokumentu 

Automatick® vytv§Śen² citac² 2/3 

 ̄Pokud je to nutn®, upravte 
¼daje ve formul§Śi a kliknŊte 

na Uloģit a zkontrolovat pod 

formul§Śem. 

° V horn²m oknŊ se vygeneruje citace 
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Automatick® vytv§Śen² citac² pŚes DOI 

® Vyberte spr§vnĨ z§znam z nab²dky 

10.1186/1479-5868-9-21  

­ Zadejte DOI a kliknŊte na dohledat 

¬ Vyberte poģadovanĨ 
druh dokumentu 

Automatick® vytv§Śen² citac² 2/3 

 ̄Pokud je to nutn®, upravte 
¼daje ve formul§Śi a kliknŊte 

na Uloģit a zkontrolovat pod 

formul§Śem. 

° V horn²m oknŊ se 
vygeneruje citace 
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Đprava citace 

¬ V pŚehledu citac² kliknŊte na z§znam, 
kterĨ chcete upravit  

Đprava citace 1/1 

 ̄Fin§ln² z§znam lze uloģit kliknut²m na 
tlaļ²tko Uloģit a zkontrolovat pod formul§Śem 

nebo tlaļ²tkem Ukonļit editaci u z§znamu.  

® Upravte ¼daje ve formul§Śi 

­ Zobraz² se detail citace. KliknŊte na tlaļ²tko 
Upravit citaci 
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Smaz§n² citace 

¬ V pŚehledu citac² zatrhnŊte 
z§znamy, kter® chcete smazat  

Smaz§n² citace 1/1 

 ̄Po otevŚen² koġe mŢģete Vysypat koġ, ļ²mģ z§znamy 

nen§vratnŊ vymaģete nebo lze zatrģen® z§znamy obnovit 

kliknut²m na stejnojmenn® tlaļ²tko.  

® Z§znamy se 
pŚesunou do koġe 

­ V liġtŊ nad z§znamy kliknŊte na tlaļ²tko Smazat 
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Spr§va sloģek 

üsyst®m umoģŔuje ukl§dat citace do 

sloģek 

üsloģky lze sd²let s jinĨmi uģivateli 

Ásoukrom§ URL adresa 

Ásd²len² na konkr®tn² uģivatele 

Spr§va sloģek 1/7 

¬ Vġechny citace = seznam vġech citac² uģivatele  

­ Moje sloģky = sloģky, kter® si uģivatel vytvoŚil 

® VytvoŚit sloģku = tlaļ²tko pro vytvoŚen² nov® sloģky 

 ̄Sloģky se mnou sd²len² = sloģky, kter® s uģivatelem sd²l² nŊkdo jinĨ 

° Koġ = sem se pŚesunuj² smazan® citace, po vysyp§n² koġe se 
nen§vratnŊ smaģou obdobnŊ jako ve Windows 

± Nastaven² = kliknut²m na ozuben® kolo se zobraz² funkce spojen® se 

sloģkou (napŚ. pŚejmenov§n², sd²len², pŚesunut² do koġe) 

² Ikona sd²len² = upozorŔuje, ģe sloģka je sd²len§ s jinĨmi uģivateli 

¬ 

­ 

® 

 ̄

° 

² ± 
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VytvoŚen² sloģky 

Intern² sloģka 

¬ KliknŊte na vytvoŚit sloģku ­ Zadejte n§zev nov® sloģky  ̄Sloģka se vytvoŚ² 

® KliknŊte na tlaļ²tko VytvoŚit 

sloģku 

Spr§va sloģek 2/7 
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PŚejmenov§n² sloģky 

Moje sloģka 

¬ KliknŊte na ozuben® 
kolo u sloģky, kde najdete 

nastaven² sloģky 

® Zadejte novĨ n§zev sloģky 

° Sloģka se pŚejmenuje 

 ̄KliknŊte na tlaļ²tko PŚejmenovat 

Spr§va sloģek 3/7 

­ Vyberte poloģku PŚejmenovat 

sloģku 
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Smaz§n² sloģky 

¬ KliknŊte na ozuben® 
kolo u sloģky, kde najdete 

nastaven² sloģky 

® Sloģka se pŚesune do koġe 

Spr§va sloģek 4/7 

­ Vyberte poloģku PŚesunout 

sloģku do koġe 

 ̄Po kliknut² na Koġ ji mŢģete Obnovit 

nebo ¼plnŊ smazat kliknut²m na Vysypat 

koġ 
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PŚid§v§n² z§znamŢ do sloģky 

¬ ZatrhnŊte z§znamy, kter® chcete pŚidat do sloģky 

Spr§va sloģek 5/7 

® Citace se pŚesunou do sloģky a u 
dan® sloģky se navĨġ² ļ²slo o poļet 

pŚidanĨch z§znamŢ 

­ KliknŊte na PŚidat do sloģky a 

vyberte n§zev sloģky, do n²ģ chcete 

citaci vloģit 
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Sd²len² sloģky pŚes URL 

¬ KliknŊte na ozuben® 
kolo u sloģky, kde najdete 

nastaven² sloģky 

® Vyberte moģnost Sd²let veŚejnŊ 

° Sloģka bude dostupn§ na 

adrese uveden® u odkazu, v 

naġem pŚ²padŊ: 

http://www.citacepro.com/

slozka/gwOC76Q9  

 ̄KliknŊte na tlaļ²tko Nastavit 

Spr§va sloģek 6/7 

­ Vyberte poloģku Sd²let sloģku 

± Adresu poskytnŊte 

uģivatelŢm, se kterĨmi chcete 

sloģku sd²let (napŚ. e-mailem) 
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Sd²len² sloģky konkr®tn²m uģivatelŢm 

¬ KliknŊte na ozuben® 
kolo u sloģky, kde najdete 

nastaven² sloģky 

® Vyberte moģnost Sd²let s uģivateli 

° Na zadan® e-maily se 

odeġle upozornŊn² s odkazem 

na sd²lenou sloģku. Pokud se 

uģivatel do syst®mu pŚihl§s², 

uvid² sloģku mezi sd²lenĨmi 

citacemi.  

 ̄Zadejte e-maily uģivatelŢ, s nimiģ 

chcete sloģku sd²let a kliknŊte na 

tlaļ²tko Nastavit 

Spr§va sloģek 7/7 

­ Vyberte poloģku Sd²let sloģku 

jan.laco@email.cz, 123456@mail.muni.cz, 
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Exporty do jinĨch syst®mŢ 

üautomaticky lze vytv§Śet citace pomoc² 

ÁISBN 

Ånajdete ho v knize nebo ve sborn²ku 

Åjde o 10-ti nebo 13-ti m²stnĨ k·d 

ÅpŚ²klad: ISBN 978-80-251-3269-2 

Ådo formul§Śe nen² nutn® zad§vat pomlļky 

ÁDOI 

Åidentifik§tor elektronickĨch dokumentŢ, zejm®na ļl§nkŢ 

Ånaleznete ho u z§znamŢ ve vġech vĨznamnĨch datab§z²ch 

ÅpŚ²klad DOI: 10.1186/1479-5868-9-21  

Án§zvu 

Åpouze pro vytv§Śen² citac² knih (n§vaznost na katalogy) 

 Exporty do jinĨch syst®mŢ 1/3 
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Exporty do jinĨch syst®mŢ 

ücitace lze kdykoliv exportovat do jinĨch syst®mŢ 

üv²ce citac² vyexportujete 

ÁvĨbŊrem z pŚehledu citac² 

ÁvĨbŊrem z§znamŢ ve sloģk§ch 

Áv obou pŚ²padech mŢģete hromadnŊ zatrhnout v²ce 

z§znamŢ v z§hlav² 

üexportovat lze i jednotliv® citace z detailu z§znamu 

üv t®to chv²li podporujeme exporty do Wordu a do 

form§tŢ PDF a BibTEX 

ücitaci lze exportovat i z detailu z§znamu 

Exporty do jinĨch syst®mŢ 1/4 
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Export do Wordu 

¬ ZatrhnŊte z§znamy, kter® chcete exportovat 

Exporty do jinĨch syst®mŢ 2/4 

® OtevŚe se Word a v nŊm budou 
vġechny vybran® citace 

­ KliknŊte na St§hnout citace 
a zvolte form§t RTF 
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Export do form§tu BibTEX 

¬ ZatrhnŊte z§znamy, kter® chcete exportovat 

Exporty do jinĨch syst®mŢ 3/4 

® Zobraz² se dialogov® okno pro 
uloģen² nebo otevŚen² souboru s daty 

­ KliknŊte na St§hnout citace 
a zvolte form§t BibTeX 
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Uloģen² z§znamŢ do schr§nky 

¬ V detailu citace kliknŊte na Zkop²rovat do schr§nky 

Exporty do jinĨch syst®mŢ 4/4 

­ Citace se zkop²ruje do schr§nky, otevŚete napŚ. textovĨ editor, dejte kurzor na m²sto, kam chcete 
citaci vloģit a stisknŊte kl§vesovou zkratkou CTRL+V. Citace se vloģ². 
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Import z citaļn²ch manaģerŢ 

üpokud pouģ²v§te jinĨ citaļn² manaģer a chcete pŚej²t 

na Citace PRO, mŢģete si nyn² velmi jednoduġe 

pŚen®st data ze star®ho do nov®ho syst®mu 

üpostup exportu 

Áve sv®m citaļn²m manaģeru najdŊte funkci exportovat 

Ávyberte vĨstupn² form§t RIS 

Ást§hne se V§m soubor, kterĨ nahrajte do Citace PRO 

ün§sleduje uk§zka pŚenesen² dat z EndNoteWeb do 

Citace PRO 

Import z citaļn²ch manaģerŢ 1/2 



Citaļn² manaģer 

Citace PRO 

Import RIS (uk§zka z EndNoteWeb) 

¬ Ve sluģbŊ EndNoteWeb kliknŊte na Format 
Č Export References 

­ Vyberte sloģku, kterou chcete exportovat 
(poloģka References) a zvolte vĨstupn² form§t 

RIS (poloģka Export style) 

® KliknŊte na tlaļ²tko Save. 
Zobraz² se dialogov® okno, 

zvolte Uloģit soubor a uloģte 

ho na svŢj disk. 

 ̄OtevŚete Citace PRO a v horn² liġtŊ kliknŊte 
na nastaven² ¼ļtŢ a importy  

° U poloģky Import RIS kliknŊte na Proch§zet... 

a nahrejte soubor z Vaġeho disku, nakonec zvolte 

Nahr§t  

± Zaloģ² se nov§ sloģka RIS, do n²ģ se 

nahraj² vġechny z§znamy ze souboru, kter® 

si pak mŢģete zkop²rovat do jinĨch sloģek ve 

sv®m ¼ļtu 

Import z citaļn²ch manaģerŢ 1/2 
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Importy z datab§z² 

üCitace PRO umoģŔuj² z²sk§vat citace z datab§z² 

ÁnapŚ. EBSCO, Proquest, ScienceDirect, SpringerLink,  

a.j. 

üz nŊkterĨch datab§z² um²me importovat pŚ²mo na 

jedno kliknut² 

ÁnapŚ. EBSCO (uk§zka) 

üve vŊtġinŊ pŚ²padŢ zat²m nab²z²me import pŚes 

extern² soubor ve form§tu RIS 

Áuloģ² se soubor jako vĨstup z datab§ze a ten se pak 

nahraje do Citace PRO 

ÁnapŚ. Proquest (uk§zka) 

Importy z datab§z² 1/6 
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PŚ²mĨ import z datab§z² (uk§zka z EBSCOhost) 

¬ OtevŚete datab§zi EBSCO, zadejte vyhled§vac² dotaz. U 
z§znamu, kterĨ chcete importovat, kliknŊte na ikonu Citace PRO. 

­ V prohl²ģeļi se otevŚe sluģba 
Citace PRO a zobraz² se formul§Ś s 

vyplnŊnĨmi daty, kterĨ mŢģete dle 

potŚeb upravit. Z§roveŔ se 

vygeneruje vĨsledn§ citace. 

Importy z datab§z² 3/6 

UpozornŊn²:  

Pokud ikonu u Vaġich z§znamŢ nevid²te, zeptejte se Vaġ² knihovny, zda 

m§ odkaz na naġi sluģbu v datab§zi EBSCO nastavenĨ. 
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Import z datab§z² pŚes extern² soubor (Proquest) 

¬ OtevŚete datab§zi Proquest, zadejte vyhled§vac² dotaz a 
ve vĨsledc²ch si oznaļte z§znamy, kter® chcete exportovat 

­ KliknŊte na tlaļ²tko Export/Save 

® Vyberte form§t RIS 

 ̄OtevŚe se okno, kliknŊte na Continue 

Importy z datab§z² 3/6 
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Import z datab§z² pŚes extern² soubor (Proquest) 

° Zaļne se vytv§Śet soubor pro import 

± Pot® se zobraz² dialogov® okno s 
moģnost² uloģen² souboru na disk 

² OtevŚete Citace PRO a v horn² liġtŊ kliknŊte na 
tlaļ²tko nastaven², kde se nach§zej² importy.  

³ U poloģky Import RIS kliknŊte na Proch§zet... a 

nahrejte soubor z Vaġeho disku, nakonec dejte Nahr§t  

 ́Zaloģ² se nov§ sloģka RIS, do n²ģ se nahraj² vġechny 

z§znamy ze souboru, kter® si pak mŢģete zkop²rovat do 

jinĨch sloģek ve sv®m ¼ļtu 
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Citaļn² manaģer 

Citace PRO 

Import pŚes SFX 

üumoģŔuje pŚ²mĨ import metadat z datab§z² 

Ápouze pokud m§ Vaġe instituce zakoupeno SFX 

Ápozn§te podle ikony SFX u z§znamŢ v datab§z²ch 
nebo v katalogu instituce 

üjak prob²h§ import 

ÁkliknŊte na tlaļ²tko SFX u z§znamu, kterĨ chcete 
importovat 

ÁotevŚe se SFX br§na, kde zvolte VytvoŚit citaci v 
Citace PRO 

Ápokud nejste pŚihl§ġeni, zobraz² se pŚihlaġovac² okno 

ÁpŚedvypln² se formul§Ś a vygeneruje se citace, ¼daje 
mŢģete libovolnŊ dle potŚeb upravit 

Áuk§zka importu pŚes SFX ze SpringerLink 
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Citaļn² manaģer 

Citace PRO 

Import pŚes SFX (uk§zka ve SpringerLink) 

¬ OtevŚete datab§zi SpringerLink, vyhledejte poģadovanĨ 
z§znam a kliknŊte na ikonu SFX (v detailu z§znamu) 

­ OtevŚe se SFX br§na instituce, 
kde kliknete na VytvoŚit citaci v 

Citace PRO 

® Z§znam se pŚenese do datab§ze Citace PRO, kde se 
automaticky vypln² formul§Ś a vytvoŚ² se citace. 
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